AREGRUAKCNE Zidovska 1, 815 15 Bratislava

STREDISKO 02/ 59 103 100

BKIS BRATISLAVSKE BRATISLAVSKE KULTURNE A INFORMACNE STREDISKO

VYZVA
na predloZenie ponuky pre zadavanie zakazky s nizkou hodnotou,

podl'a § 117 zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov na poskytnutie sluzieb

1. Nazov predmetu zakazky: Poskytovanie poradenskych sluzieb v oblasti verejného
obstaravania pre potreby BKIS

2. Identifikacia verejného obstaravatela:
Nazov: BRATISLAVSKE KULTURNE A INFORMACNE STREDISKO

Adresa: Zidovska 1, 815 15 Bratislava
ICO: 30794544

DIC: 2021795358

Statutarny zastupca:  Ing. Vladimir Grezo
Kontaktna osoba: Ing. Mario Mihalovi¢
E-mail: bkis@bkis.sk

(dalej aj ako ,,verejny obstaravatel* alebo ,,zadavatel)

3. Nomenklatura / Klasifikacia CPV: 79418000-7 — Poradenské sluzby pre verejné obstaravanie

4. Opis predmetu zikazky:

Predmetom zakazky je komplexna poradenska ¢innost’ pri procesnych ukonoch vo verejnom
obstaravani a vykonavanie postupov a vyziev verejného obstaravania v zmysle zakona ¢. 343/2015 Z.
z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(d’alej len ,,zdkon o VO*) so zameranim na zefektiviiovanie a optimalizaciu uvedenych procesov tak,
aby podl'a poziadaviek verejného obstaravatela prindsali usporu nakladov pri ndkupe pozadovanych
komodit.

Verejny obstaravatel’ planuje na zaklade vysledku tohto verejného obstardvania zabezpecit’
kvalifikované vykony procesov verejného obstaravania pre nasledujuci rozsah svojich zadkaziek ro¢ne:
- 10 zakaziek s nizkou hodnotou
- 2 podlimitné zakazky
- pre interne vykonavané verejné obstaravania d’al$ich zakaziek st potrebné odborné konzultacie

v predpokladanom rozsahu maximalne 60 hodin ro¢ne.

Poskytovanie sluzieb v oblasti verejného obstaravania vyzaduje najma:

4.1. Realizacia procesu VO — zakladny rozsah pre zakazky S nizkou hodnotou

e sucinnost pri vypracovani dokumentacie k procesu VO: vypoctov PHZ, testov beznej dostupnosti,
opise predmetu zakazky a jeho Specifikacii;

e vypracovanie Cestnych vyhlaseni (§ 23 ZVO) zainteresovanych osob, ktoré sa podielaju na
priprave a priebehu verejného obstardvania

e vypracovanie vyziev pre verejné obstaravanie a potrebnych priloh pre cenova ponuku
a preukazanie splnenia podmienok ucasti;

e administracia celého priebehu a vysvetlovanie informacii potrebnych k tispesnému procesu VO;

e priprava aspracovanie dokumentov k zriadeniu komisie — menovaci dekrét, doplnenie ¢lena
komisie, vyhlasenie ¢lena komisie;

e  zapis Z priebehu vyhodnotenia podmienok ucasti a Z vyhodnotenia ponik,
spracovanie spravy zo zadavania zakazky




posudenie stladu pripravovanej zmluvy s podmienkami VO
spracovanie suhrnnej spravy o zakazke a zverejnenie vo Vestniku VO
pokyny pre uchovanie dokumentacie obstaranej zakazky

4. 2. Realizécia procesu VO pre nadlimitné zdkazka a podlimitné zdkazky

vypracovanie Cestnych vyhlaseni (§ 23 ZVO) zainteresovanych oséb, ktoré sa podielaji na
priprave a priebehu verejného obstaravania;

vypracovanie komplexnych sutaznych podkladov alebo obdobnej sutaznej dokumenticie
na zaklade informacii a podkladov;

urcenie objektivneho postupu VO komplexné zabezpecenie vsetkych podkladov k procesu VO;
zakazky v systéme EVO (zriadenie zdkazky v EVO, nastavenie obsahu pre dany typ zakazky;
harmonogram zdkazky, Struktura otdzok a Struktura ponuky v EVO, delenie stitaznych podkladov
a ich priloh na verejnt a internt ¢ast, nastavenie lehot na vysvetl'ovanie) ;

komplexna administracia priecbehu VO vo Vestniku VO, resp. EKS;

vysvetlovanie informécii potrebnych na vypracovanie ponuky ana preukdzanie splnenia
podmienok ucasti;

zépisnica z priebehu vyhodnotenia podmienok tcasti a Z vyhodnotenia ponuk;

vylucenie uchadzaca,

odoslanie informacie 0 vysledku VO;

spracovanie spravy zo zadavania zakazky;

splnenie povinnosti verejného obstaravatel’a suvisiacich s uzatvorenim zmluvy;

priebezné napinanie Profilu zakonom uréenymi dokumentmi, resp. pokyny pre plnenie zikonnych
povinnosti;

vypracovanie ostatnej dokumentacie sivisiacej s priecbehom verejného obstaravania.

4.3. Poradenské sluzby

Verejny obstaravatel’ predpoklada potrebu kvalifikovaného poradenstva v zlozitejSich procesoch VO,
ktoré¢ budi vyzadovat’ od poskytovatel'a konzulticii oboznamenie sa s potrebami klienta vo vizbe na
uvazovanu zakazku a spracovanie zakladnych informacii, najmi vypracovanie pracovnych
a odporucacich materialov pre vedenie a tiseky zadavatel’a, navrhy stratégie obstardvania, predbezného
alebo konec¢ného rozdelenia alebo spojenia predmetu zakazky, typov zmliv, suvisiacich odévodneni,
a doplnenia internych predpisov a podobne. Poradenstvo zahffia najma:

poradenstvo pri vypracovani opisu predmetu zakazky,

poradenstvo pri ndvrhu a vypracovani podmienok ucasti, Struktiry ceny, kritérii na vyhodnotenie
ponuk,

spracovanie podkladov k stanoveniu predpokladanej hodnoty zakazky

poradenstvo a vypracovanie stanovisk pre organy dohl'adu

poradenstvo a vypracovanie navrhu odpovedi na odborné otazky suvisiace s predmetom zakazky
alebo inymi odbornymi Castami sut'aznej dokumentacie, a to najma v oblasti IT, stavebnych prac,
ekonomického a obdobného poradenstva, stidii a analyz

poradenstvo a vypracovanie navrhu ziadosti o vysvetlenie pontk v pripade odbornych otazok
savisiacich s vyhodnotenim splnenia poziadaviek na predmet zakazky, kvalitativnymi
a obdobnymi kritériami, alebo inymi odbornymi ¢astami ponuky,

poradenstvo pri vystavovani referencii (v stilade so zakonom)

administracia profilu na stranke UVO po uzatvoreni zmluvy, poradenstvo a vypracovanie
stanovisk pre kontrolné organy

poradenstvo pri navrhu a priprave dodatkov k uzatvorenym zmluvam

poradenstvo pri priprave a realizacii rokovacich konani so zverejnenim, priamych rokovacich
konani, pripadne inych postupov VO

analyza rizik a moznych postupov pre hodnotenie ponuk sa zameranim na kvalitu



5. Miesto dodania predmetu zakazky:
Bratislavské kultarne a informacéné stredisko, Zidovska ulica ¢. 1, 815 15 Bratislava

6. Zmluva na dodanie predmetu zikazky:
Réamcova dohoda o poskytovani poradenskych sluzieb a vypracovanie zadanych procesov VO
zakaziek na zaklade konkrétnej objednavky.

7. Trvanie zmluvy a rozsah zakazky:

Zmluva bude uzatvorena na 12 mesiacov od nadobudnutia jej G¢innosti S moZnost'ou uplatnenia opcie
na d’al$ich 12 mesiacov do vycerpania maximalneho limitu PHZ 18 820,00 EUR bez DPH podl'a toho,
ktora skutoCnost’ nastane skor.

Predpokladanid maximalna hodnota zakazky na poskytovanie sluzieb bez DPH je vo vyske 18.820,00
EUR. Predpokladand hodnota zakazky ma v sebe zahrnuté¢ vSetky nédklady uchadzaca stvisiace
S poskytovanim sluzieb.

Verejny obstaravatel’ predpoklada v priebehu zmluvného obdobia zadavat’ rozsah sluzieb popisanych
v bode 4. Toto mnozZstvo nemusi byt’ vyCerpané a potrebné mnozstvo a rozsah skuto¢ne poskytnutych
sluzieb bude zavisiet' od realnych potrieb verejného obstaravatela podla ich vyvoja potrieb
obstaravania pocas plnenia ramcovej dohody.

8. Stanovenie ceny

Uchadzac¢ stanovi cenu za predmet zakazky na zaklade vlastnych kalkulacii, ¢innosti, vydavkov a
prijmov podla zakona ¢. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich predpisov a vyhlasky MF SR ¢.
87/1996 Z. z., ktorou sa zakon o cenach vykonava a inych platnych zdkonov. Cena uvedena v ponuke
uchadzaca vo forme tabul’ky v prilohe ¢. 1 tejto vyzvy pre jednotlivé polozky bude cenou koneénou,
ktora musi zahinat’ v§etky sluzby a naklady uchadzaca pre dodanie predmetu zakazky.

Ak uchadzag nie je platcom DPH, uvedie tato skuto¢nost’ slovne

9. Kritéria a sposob vyhodnotenia ponik

Ponuky budu vyhodnotené podl'a ponuknutej ceny za zdkazku na obdobie jedného kalendarneho roka
podla kritéria najnizSia cena s DPH.

Na prvom mieste sa umiestni ponuka uchadzaca, ktory zasle najniz§iu cenovu ponuku pri dodrzani
vsetkych podmienok tcasti uchadzacov v bode 12 tejto vyzvy. V pripade pokial’ uspe$ny uchadzaé
neposkytne st€innost’ pri rokovani o uzavreti ramcovej dohody, v takom pripade verejny obstaravatel’
zacéne rokovat’ o uzavreti ramcovej dohody s druhym tspe$Snym uchadzacom v poradi, resp. aZ s tretim
uchadza¢om v poradi, ak neuzavrie zmluvu s druhym uchadzac¢om v poradi.

Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo neprijat’ ponuky, ak sa zmenia okolnosti, za ktorych bola
toto zakazka s nizkou hodnotou vyhlasena, ak ani jeden uchadzac nesplni podmienky ucasti, alebo ani
jedna z predloZzenych pontk nebude zodpovedat’ uréenym poziadavkam na obstaravané sluzby.

10. Rozdelenie predmetu zakazky na ¢asti

Nie je mozné rozdelit’ zakazku pre viac poskytovatel'ov.

Zaujemca musi predlozit’ ponuku na cely predmet zakazky — tak, ako je podrobne vymedzeny v Casti
Opis predmetu zikazky. Ciastkové plnenie sa nepripista. Verejny obstaravatel nepovoluje
predloZenie variantnych rieSeni v ponukach

11. Hlavné podmienky financovania a platobné podmienky

Predmet zékazky sa bude financovat’ z prostriedkov verejného obstaravatel’a. Verejny obstaravatel’ na
plnenie predmetu zmluvy nebude poskytovat zalohu. Faktira musi obsahovat vSetky zdkonom
stanovené nalezitosti, v opacnom pripade je verejny obstaravatel’ opravneny vratit’ ju na prepracovanie
alebo doplnenie poskytovatelovi, lehota splatnosti za¢ne plynut’ diiom dorucenia opravenej a Uplne;j
faktury. Poskytovatel' vystavi faktiru v stlade s konkrétnou objednavkou az na zaklade dodania
predmetu zakazky, t. z. v pripade komplexného realizovania zakazky s nizkou hodnotou, realizovania
podlimitnej resp. nadlimitnej zakazky po ukonceni procesu VO a pri poskytovani konzultacii bud’ raz
za mesiac, pokial’ sa jednd o jednorazové konzultacie, resp. po ukonceni konzultacného procesu
v pripade ucelenej zakazky na konzultacie.
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Lehota splatnosti faktir bude 30 dni odo dna dorucenia faktary verejnému obstaravatelovi.

12. Podmienky ucasti uchadzacov

Ponuku mézu predkladat’ fyzické, pravnické osoby alebo skupina fyzickych alebo pravnickych osob,
vystupujucich voci verejnému obstaravatelovi spolocne. Verejny obstaravatel pre komunikaciu
V tomto verejnom obstaravani urcuje slovensky jazyk.

Uspesna ponuka musi spiiiat’ stanovené podmienky Giéasti uchddzacov a musi obsahovat’ nasledujiice
doklady:

- Cenova ponuka vypracovana Vv tabul'kovej forme podl’a prilohy €. 1 tejto vyzvy
- Doklad o opravneni poskytovat’ sluzby v zmysle opisu predmetu zakazky - kopia vypisu
Z obchodného registra alebo zivnostenského registra;
- Referenciu od minimalne jedného verejného obstaravatela, pre ktorého zaujemca Uspesne
obstaraval minimalne jednu podlimitnu zakazku za ostatnych 12 kalendarnych mesiacov;
- Cestné vyhlasenie, Ze respektuje poziadavky a podmienky verejného obstaravatela uvedené
vo vyzve a Ze s nimi v plnej miere suhlasi.
- Cestné vyhlasenie, 7e spifia podmienky Gicasti tykajuce sa osobného postavenia:
a) nema evidované danové nedoplatky,
b) nema ulozeny zakaz casti vo verejnom obstaravani potvrdeny konecnym rozhodnutim
v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu
c) v suvislosti so zdkazkou nejestvuje konflikt zaujmov spolo¢nosti ani jednotlivych
zamestnancov, ktori sa na zdkazke budu podiel’at’
d) nema nesplnent povinnost’ vyplatenia odmeny alebo odplaty zo zmluvy s osobou,
ktora je alebo bola subdodavatelom vo vztahu k zakazke zadanej podla tohto zakona,
ktora sa vymaha vykonom rozhodnutia,
e) nema nesplnent povinnost' vyplatenia mzdy, platu alebo inej odmeny za pracu,
nahrady mzdy alebo odstupného, na ktorych vyplatenie ma zamestnanec narok, ktoré sa
vymahaju vykonom rozhodnutia.
Ak stcastou ponuky nebudu dokumenty a podklady podl'a tohto bodu bude tato ponuka z procesu
vyhodnocovania vyluc¢ena ako nevyhovujuca.

13. Lehota na predkladanie ponuk: 9.1.2020 do 12:00 hod.

14. Adresa dorucenia ponuk

Ponuky je potrebné dorucit’” osobne, alebo postou na adresu podl'a bodu 1. tejto vyzvy. Na obalku
napisat’: ,,Verejné obstaravanie — NEOTVARAT!“ Ponuka predlozena po uplynuti lehoty uvedene;
vysSie nebude hodnotend. Verejny obstaravatel pozaduje predlozit’ ponuku v pisomnej forme
v nepriehl’adnej, uzavretej obalke.

15. Lehota viazanosti ponik
Lehota viazanosti ponuk je stanovena do 28.02.2020

16. DalSie informacie verejného obstaravatel’a
Ponuky doruc¢ené na adresu uvedent v bode 14 a predlozené v lehote na predkladanie ponuk sa

uchadzaCom nevracaju. Zostavaju ako sucast’ dokumentacie o sut'azi.

V Bratislave dia: 10.12.2019

Ing. Vladimir GreZo
riaditel’ BKIS



